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Regulamin praktyk zawodowych

w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego Wojewddztwa tédzkiego w Zgierzu

Postanowienia ogdlne

1.
2.

10.

Praktyka zawodowa stanowi integralng czes¢ procesu dydaktycznego.

Praktyka zawodowa jest jedng z form przygotowania zawodowego stuchaczy szkoty
policealnej oraz uczestnikéw kwalifikacyjnych kurséw zawodowych

Praktyka zawodowa jest organizowana zgodnie z programem nauczania
dopuszczonym do uzytku w szkole przez dyrektora placowki w zawodach, w ktérych
ksztatci szkofa.

Praktyka zawodowa jest czescig programu nauczania, w zwigzku z tym jest
obowigzkowa.

Terminy i czas odbywania praktyk sg zatwierdzane przez dyrektora Centrum
Ksztatcenia Ustawicznego Wojewddztwa tddzkiego w Zgierzu.

Praktyki zawodowe mogg by¢ organizowane w czasie catego roku szkolnego, w tym
réwniez w okresie ferii letnich.

Praktyki odbywajg sie w podmiotach gospodarczych, w ktdérych wyposazenie,
kierunki dziatalno$ci oraz przygotowanie zawodowe kadry gwarantujg realizacje
programu praktyki oraz zdobycie przez stuchaczy szkoty policealnej oraz
uczestnikéw kwalifikacyjnych kurséw zawodowych okreslonych umiejetnosci.
Zakres umiejetnosci i wiadomosci nabywanych podczas praktyk zawodowych oraz
wymiar godzin praktyki zawodowej reguluje program nauczania dla danego zawodu.
Wskazane jest, aby praktyka zawodowa odbywata sie w zaktadach pracy stosujgcych
wspodiczesne techniki i technologie oraz dysponujgcych odpowiedniag baza
techniczng. Niezaleznie od miejsca odbywania praktyki, techniczno -
organizacyjnych mozliwosci przedsiebiorstwa, zajecia powinny by¢ prowadzone
z zastosowaniem metody éwiczen praktycznych.

Obowigzkowa praktyka zawodowa jest nieodptatna.
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Il. Cele praktyki zawodowej

1.

Ogoélnym celem praktyk zawodowych jest przygotowanie przez stuchaczy szkoty

policealnej oraz uczestnikow kwalifikacyjnych kurséw zawodowych do przysztej

pracy zawodowej. Praktyki zawodowe majg w szczegdlnosci na celu zastosowanie

i pogtebienie zdobytej wiedzy i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych

warunkach pracy, w tym:

a) doskonalenia umiejetnosci interpersonalnych,

b) zdobycia umiejetnosci praktycznego zastosowania posiadanych wiadomosci
teoretycznych,

c) przygotowania do samodzielnej pracy i podejmowania decyzji,

d) poznania dziatalnosci instytucji i firm funkcjonujgcych w warunkach gospodarki
rynkowej,

e) uksztattowania poczucia samodzielnosci i odpowiedzialnosci za jakos¢ pracy,

f) poszanowania mienia.

Programy nauczania dla poszczegélnych zawoddéw okreslajg szczegdtowe cele

ksztatcenia dotyczace praktyk zawodowych.

Ill. Wymogi formalne odbywania praktyk zawodowych

1.

Podstawg odbywania praktyki jest porozumienie i umowa o praktyczng nauke
zawodu w formie praktyk zawodowych, zawarta pomiedzy Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego Wojewddztwa todzkiego w Zgierzu a pracodawcy, w ktérego
praktyka bedzie odbywana.

Porozumienie i umowe o praktyczng nauke zawodu w formie praktyk zawodowych
zawiera w imieniu Centrum Ksztatcenia Ustawicznego Wojewddztwa tddzkiego
w Zgierzu dyrektor lub osoba przez niego upowazniona.

Stuchacz szkoty policealnej lub uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego
rozpoczyna odbywanie praktyki w miejscu i w terminie wskazanym na umowie.
Stuchacz szkoty policealnej lub uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego ma
prawo ztozy¢ swoje propozycje dotyczgce terminu i miejsca odbywania praktyk

zawodowych.
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5. Przed rozpoczeciem odbywania praktyki stuchacz szkoty policealnej lub uczestnik
kwalifikacyjnego kursu zawodowego powinien odebraé dziennik praktyk oraz
skierowanie na praktyke.

6. Stuchacz szkoty policealnej lub uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego
podczas odbywania praktyki jest w szczegdlnosci zobowigzany do:

a) zgtoszenia sie w wyznaczonym terminie do miejsca odbywania praktyki,

b) posiadania o stroju i obuwia ochronnego, jesli przepisy bhp to nakazuja,

c) odbycia obowigzkowego szkolenia wymaganego przez zaktad pracy,
warunkujgcego mozliwos¢ odbycia praktyki, a w szczegdlnosci szkolenia
z zakresu bhp i ppoz.,

d) stosowania sie do obowigzujgcych w miejscu odbywania praktyk regulamindw
i zarzadzen,

e) przebywania w miejscu odbywania praktyk zgodnie z godzinami praktyk,

f) przestrzegania poufnosci informacji objetych tajemnicg zaktadu pracy,
w ktorym odbywana jest praktyka,

g) stosowania sie do polecen przetozonych lub opiekuna praktyk,

h) realizowania programu praktyk,

i) zawiadamiania niezwfocznie opiekuna praktyk o nieobecnosci i jej przyczynach,

j)  prowadzenia systematycznie i rzetelnie dziennika praktyk.

7. Przed przystgpieniem do praktyk stuchacz szkoty policealnej lub uczestnik

kwalifikacyjnego kursu zawodowego powinien posiadac:

a) ubezpieczenie OCi NW,

b) wazing ksigzeczke zdrowia w zaktadzie pracy wymagajgcym aktualnych badan
lekarskich,

c) szczepienia ochronne w zakresie WZW typu B, jesli przepisy zaktadu pracy tego
wymagaja.

8. Stuchaczka szkoty policealnej lub uczestniczka kwalifikacyjnego kursu zawodowego
w cigzy jest zobowigzana do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
kierownika praktycznej nauki zawodu oraz przedstawienia zaswiadczenia
lekarskiego stwierdzajgcego: czas trwania cigzy, ogdlny stan zdrowia i orzeczenie

o mozliwosci odbywania praktyk zawodowych.
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IV. Zasady zaliczenia praktyk zawodowych

1.

Po zakonczeniu praktyki zaktadowy opiekun praktyk wystawia w dzienniku praktyk

pisemng opinie wraz z oceng wystawiana wedtug skali zawartej w Statucie Szkoty.

Uzupetniony dziennik praktyk stuchacz szkoty policealnej Iub uczestnik

kwalifikacyjnego kursu zawodowego obowigzany jest dostarczyé do kierownika

szkolenia praktycznego w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego Wojewddztwa

toédzkiego w Zgierzu, w terminie okreslonym w harmonogramie praktyk.

Sprawdzenie i ocena osiggniecia efektow ksztatcenia w zakresie umiejetnosci

praktycznych, proceduralnych i spotecznych dokonywana jest poprzez bezposrednia

obserwacje przez opiekuna praktyk.

Kierownik szkolenia praktycznego ma prawo osobiscie kontrolowaé odbywane

praktyki. Kontrola praktyki przeprowadzana przez kierownika praktyk polega na

rozmowie z odbywajgcym praktyke stuchaczem szkoty policealnej lub uczestnikiem

kwalifikacyjnego kursu zawodowego oraz z opiekunem praktyki w danym zakfadzie

pracy.

Praktyka zostanie zaliczona, je$li spetnione zostang przez stuchacza szkoty

policealnej lub uczestnika kwalifikacyjnego kursu zawodowego nastepujace

warunki:

a) odbedzie on praktyke w wymiarze godzin okres$lonym dla danego kierunku
ksztatcenia zgodnie z jego programem,

b) po odbytej praktyce potwierdzi dziennik praktyk u kierownika szkolenia
praktycznego w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego Wojewddztwa tédzkiego
w Zgierzu,

c) uzyska pozytywng ocene koncowg wystawiona przez opiekuna praktyk,

d) ztozy wypetniony dziennik praktyk w terminie dziennik praktyk u Kierownika
szkolenia praktycznego.

Ocene koricowg za praktyke zawodowg ustala dyrektor szkoty na podstawie:

a) oceny wystawionej przez zaktadowego opiekuna praktyki,

b) wynikdéw kontroli praktyk prowadzonych przez dyrektora szkoty i kierownika

szkolenia praktycznego.
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10.

Stuchacz szkoty policealnej lub uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego
otrzymuje ocene niedostateczng z praktyki zawodowej w przypadku
niezastosowania sie do postanowien niniejszego regulaminu, a w szczegdlnosci:

a) niestawienia sie w ustalonym czasie i miejscu w celu odbycia praktyki,

b) nieobecnosci nieusprawiedliwionej w wymiarze 1 dnia,

c) nieodpracowania opuszczonych dni,

d) nieustalenia z kierownikiem szkolenia praktycznego formy i czasu odpracowania
opuszczonych zajeg,

e) samowolnej zmiany miejsca odbywania praktyki,

f) braku wymaganej dokumentac;ji praktyki,

g) ztamania dyscypliny pracy,

h) nie podporzadkowania sie przepisom organizacyjno-porzgdkowym zaktadu
pracy,

i) uzyskania negatywnej propozycji oceny praktyki wystawionej przez
przedstawiciela zaktadu pracy, w ktorej odbywana jest praktyka,

j) niedostarczenia kierownikowi szkolenia praktycznego w wymaganym terminie
dzienniczka praktyk.

Niezaliczenie praktyki jest réwnoznaczne z obowigzkiem jej ponownego odbycia

i niezaliczenia semestru, w ktérym praktyka powinna by¢ realizowana.

Nieobecnos¢ stuchacza szkoty policealnej lub uczestnika kwalifikacyjnego kursu

zawodowego na praktykach moze by¢ usprawiedliwiona orzeczeniem niezdolnosci

do pracy wystawionym przez lekarza lub, w wyjgtkowych sytuacjach, informacjg na
pi$mie o zdarzeniu losowym, uniemozliwiajgcym obecnos¢ w zaktadzie pracy.

Dyrektor szkoty zwalnia stuchacza Iub uczestnika kwalifikacyjnego kursu

zawodowego z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w catosci jezeli

przedtozy on:

a) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole: $wiadectwo lub dyplom uzyskania
tytutu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego Ilub
Swiadectwo réwnorzedne, swiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski -
w zawodzie, w ktorym sie ksztatci, lub dokument rownorzedny wydany w innym

panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, panstwie cztonkowskim
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11.

12.

13.

Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej lub

b) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce przepracowanie
w zawodzie, w ktérym sie ksztafci, okresu co najmniej réwnego okresowi
ksztatcenia przewidzianemu dla danego zawodu.

Dyrektor moze zwolni¢ stuchacza szkoty policealnej lub uczestnika kwalifikacyjnego

kursu zawodowego z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w czesci, jezeli

przedtozy on:

a) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole: $wiadectwo lub dyplom uzyskania
tytutu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego Ilub
Swiadectwo rdéwnorzedne, swiadectwo czeladnicze, dyplom mistrzowski,
Swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie, certyfikat kwalifikacji
zawodowej, dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub dyplom
zawodowy - w zawodzie wchodzgcym w zakres zawodu, w ktérym sie ksztatci,
lub dokument réwnorzedny wydany w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub
Konfederacji Szwajcarskiej lub

b) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce przepracowanie
w zawodzie, w ktérym sie ksztafci, okresu co najmniej rownego okresowi
ksztatcenia przewidzianemu dla zawodu wchodzgcego w zakres zawodu,
w ktérym sie ksztafci lub

c) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce zatrudnienie
w zawodzie, w ktérym sie ksztatci, lub w zawodzie wchodzagcym w zakres
zawodu, w ktérym sie ksztatci;

Stuchacz szkoty policealnej lub uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego, ktéry

zostat zwolniony w czesci z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu, uzupetnia

pozostatg cze$¢ praktycznej nauki zawodu. Dyrektor szkoty zapewnia warunki

i okresla sposdb realizacji pozostatej czesci praktycznej nauki zawodu.

Stuchacz szkoty policealnej lub uczestnik kwalifikacyjnego kursu zawodowego, ktéry

ubiega sie o zwolnienie w catosci lub w czesci z obowigzku odbycia praktycznej
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nauki zawodu, sktada podanie do dyrektora szkoty wraz z odpowiednim
zaswiadczeniem.

14. W przypadku zwolnienia stuchacza w catosci lub w czesci z obowigzku odbycia
praktycznej nauki zawodu w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie
odpowiednio:

a) ,zwolniony w catosci z praktycznej nauki zawodu” albo ,zwolniona w catosci
z praktycznej nauki zawodu”,
b) ,zwolniony w czesci z praktycznej nauki zawodu” albo ,zwolniona w czesci

z praktycznej nauki zawodu” — oraz podstawe prawng zwolnienia.

V. Postanowienia koricowe
W sprawach spornych, nie uregulowanych niniejszym Regulaminem, decyzje podejmuje

Dyrektor Centrum Ksztatcenia Ustawicznego Wojewddztwa tddzkiego w Zgierzu.
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