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Centrum Ksztatcenia Ustawicznego Wojewodztwa tédzkiego w Zgierzu

Program praktyk zawodowych dla zawodu

Technik Rachunkowosci

Praktyka w ramach kwalifikacji EKA.07 - Prowadzenie rachunkowosci

Wymiar praktyki - 140 godz.

Miejsce realizacji praktyk zawodowych: przedsiebiorstwa produkcyjne, ustugowe, handlowe,
biura rachunkowe, w jednostkach prowadzacych ksiegi rachunkowe.

W czasie praktyk uczen powinien mie¢ mozliwos¢ skonfrontowania umiejetnosci nabytych

w szkole z praktycznymi rozwigzaniami w dziale ksiegowosci stosowanymi w podmiotach

gospodarczych.

I. Cele ogdlne

1.

Ksztattowanie umiejetnosci zawodowych w zakresie wykonywania zadann zawodowych
w dziatach kadrowo-ptacowych i finansowych jednostek organizacyjnych.
Ksztattowanie umiejetnosci wykorzystywania w pracach kadrowo-ptacowych,
rozliczeniowych z ZUS i w ksiegowosci technik komputerowych.

Wdrazanie do wykorzystania wiedzy teoretycznej do wykonywania catosciowych
praktycznych zadan zawodowych w kadrach, ptacach i ksiegowosci.

Wdrazanie do wykorzystania kompetencji nabytych w szkole w praktyce gospodarczej.
Wdrazanie do sumiennego i odpowiedzialnego wykonywania prac zawodowych.

Wdrazanie do postugiwania sie specjalistycznym jezykiem zawodowym.

Szczegotowe cele ksztatcenia:

W wyniku ksztatcenia stuchacz powinien umiec:

1. Zweryfikowad swoje wyobrazenie o zawodzie technik rachunkowosci.

2. Prowadzi¢ sprawy kadrowe i ptacowe wedtug zasad stosowanych w jednostkach,

w ktorych realizowane sg praktyki zawodowe.
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3. Dekretowac operacje gospodarcze z réinych obszaréw ksiegowych w podmiocie,
w ktérym odbywa praktyki zawodowe.

4. Ewidencjonowa¢ operacje gospodarcze w programach finansowo-ksiegowych
stosowanych w réznych formach opodatkowania.

5. Sporzadzac zestawienia w programach finansowo-ksiegowych.

6. Prowadzi¢ ewidencje srodkéw trwatych i ich zuzycie w programie finansowo-
ksiegowym do prowadzenia ewidencji podatkowych i ksigg rachunkowych.

7. Prowadzi¢ ewidencje dla celéw podatku od towaréw i ustug.

8. Nalicza¢ zobowigzania podatkowe w réznych formach opodatkowania i jako ptatnik
z tytutu zatrudniania pracownikéw.

9. Prowadzi¢ rozliczenia z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

10. Sporzadzi¢ deklaracje rozliczeniowe z urzedem skarbowym z wykorzystaniem systemu
komputerowego.

11. Chroni¢ baze danych i archiwizowa¢ dokumentacje pracowniczg i podatkows.

12. Sporzadzi¢ rozliczenia roczne podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ w formie
osobowej i podmiotéw o osobowosci prawnej oraz oséb fizycznych nieprowadzacych
pozarolniczej dziatalnosci gospodarcze;j.

13. Wykonywa¢ zadania zawodowe z zachowaniem zasad bezpieczeristwa i higieny pracy.

Il. Planowane zadania praktyki zawodowej:
Praktyki zawodowe w dziale finansowym podmiotéw prowadzgcych ksiegi rachunkowe
1. Zapoznanie z politykg rachunkowosci w jednostce organizacyjnej:

« wskazad zrodta prawa bilansowego krajowego i miedzynarodowego,

- wskazaé podmioty zobowigzane do prowadzenia ksigg rachunkowych ze wzgledu
na status prawny jednostki i rozmiary dziatalnosci,

+ zidentyfikowac elementy zasad (polityki) rachunkowosci,

+ rozpoznac nadrzedne zasady rachunkowosci,

« wskazaé kategorie archiwalne dokumentacji ksiegowej,

« wskazaé okresy przechowywania dokumentacji ksiegowej wedtug przepisdéw prawa
bilansowego, podatkowego.

2. Aktywa i pasywa w jednostce organizacyjnej:

+ rozrdzni¢ sktadniki aktywéw trwatych i obrotowych,
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« rozrézni¢ kapitaty (fundusze) wtasne w zaleznosci od formy organizacyjno-prawnej
jednostki,

« okresli¢ zasady tworzenia i wykorzystania kapitatow (funduszéw) wtasnych,

 sklasyfikowac zobowigzania ze wzgledu na termin ptatno$ci i tytutu okresli¢ rezerwy
na zobowigzania,

3. Kategorie wynikowe w jednostce organizacyjnej:

- zidentyfikowac pojecia wynikowe, np. koszt, przychéd, dochdd,

« rozrdzni¢ uktady gromadzenia kosztéw dziatalnosci operacyjnej jednostki,

« rozrdzni¢ warianty organizacji rachunku kosztéw,

+ rozrézni¢ metody naliczania amortyzacji,

+ sporzadzi¢ tabele amortyzacyjne,

« rozrézni¢ kategorie przyjete dla potrzeb wyceny aktywow i pasywow, np. cena
zakupu, cena nabycia, cena sprzedazy netto, koszt wytworzenia, koszt historyczny,
cena ewidencyjna, wartos¢ nominalna, warto$é poczatkowa, wartos¢ godziwa,
kwota wymaganej zaptaty,

+ okresli¢ metody ksiegowe ustalania wyniku finansowego,

- zidentyfikowac obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego brutto w jednostce,
w ktorej realizuje praktyki zawodowe.

4. Dowody ksiegowe i ewidencja operacji gospodarczych w jednostce:

 sklasyfikowa¢ dowody ksiegowe wedtug réznych kryteridow, np. wystawcy dowodu,
funkcji dowodu, sposobu ewidencji, rodzaju operacji gospodarczej,

- wskazaé elementy dowodu ksiegowego zgodne z ustawg o rachunkowosci,

+ zidentyfikowa¢ wymagania formalne dowoddw, np. obrotu pienieznego,
rozrachunkéw, obrotu magazynowego, stanu i ruchu srodkdéw trwatych,

+ rozpoznac operacje bilansowe i wynikowe,

- zastosowac zasady ksiegowe na kontach.
5. Sprawozdawczos¢ i analiza w jednostce organizacyjnej:

 ustali¢ elementy analizy finansowej prowadzone w jednostce organizacyjnej.

lll. Zakonczenie praktyk:

Podstawg uzyskania przez stuchacza pozytywnej oceny jest sporzadzenie sprawozdania
z praktyki odnoszgcego sie, w miare precyzyjnie do jego doswiadczen w obrebie podanych na
wstepie umiejetnosci oraz obserwacja stuchacza podczas praktyk dokonana na biezgco przez

opiekuna praktyk.
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Contrum Ksztalcenia Ustawicznego
Wojewbdetwa Lodkingo

w Zgierzu

Oceny efektéw ksztatcenia dokonuje zaktadowy opiekun praktyki zawodowej w miejscu jej
odbywania. Kryteria oceny powinny uwzgledniac:

— Zzaangazowanie ucznia w wykonywanie zadan zawodowych,

- sumiennos¢ w wykonywaniu zadan,

— punktualnos¢,

- etyke zawodowg,

- kulture osobista.
Osiggniecia ucznidow mozna oceniaé, stosujgc nastepujgce metody: sprawdziany ustne,
sprawdziany praktyczne, obserwacje indywidualnej pracy ucznia. Ponadto powinno sie
witgczyé do oceny umiejetnos¢ nawigzywania kontaktéw zgodnych z zasadami komunikacji

interpersonalne;j.
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